
CARA PEMBUATAN SERTIFIKAT KOMPETENSI 

 

Berkas yang dibutuhkan, antara lain : 

1. Bukti asli pembayaran pembuatan sertifikat kompetensi ke rekening KDPI 
2. Pas foto berwarna 4x6 
3. Surat pengantar dekan (setelah ijazah keluar) 
4. Data excel yang diurus kumulatif baik hardcopy maupun softcopy 
 

Pertama, bukti asli pembayaran pembuatan sertifikat kompetensi. Pembayaran dilakukan ke 
rekening KDI boleh dari bank manapun namun disarankan dari BNI. Pembayaran sebesar Rp. 
300.000,- ke Bank BNI dengan no. Rek 126.108.650 atas nama PB IDI-KDI. Kemudian, dibuat berita 
transfernya diisi Nama/No. Ujian UKMPPD. Contoh: Teda Faadhila/140861370108600930. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kedua, pembuatan pas foto berwarna. Untuk pas foto harus disepakati se-universitas pakai 

pakaian apa yang penting latar merah dan pakaian seragam. Pilihannya boleh jas dokter (putih) 

atau jas hitam. Sebaiknya menggunkan jas dokter, agar identitas dokter nya terlihat. Untuk foto 

jumlah yang diperlukan cuma 1 ukuran 4x6 berwarna. Kemudian, ditulis nama lengkap dan asal 

universitas (tidak boleh nama singkat) di belakang foto. 

Contoh gambar bukti pembayaran sertifikasi kompetensi 



 

 

 

 

 

 

 

Ketiga, surat pengantar dekan (setelah ijazah keluar). Harus dilakukan secara kumulatif (setiap 

angkatan harus ada perwakilan untuk mengurus agar lebih cepat). 

 

Keempat, melengkapi data excel yang harus diurus kumulatif (untuk pengurusan serkom). Dalam 

bentuk hard copy (cetak) dan softcopy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seluruh berkas dikirim ke alamat KDPI 

Jl. Dr. G. S. S. Y. Ratulangi No. 29, Menteng Jakarta Pusat 10350  

(alamat bisa berubah sewaktu-waktu) 

Pengurusan biasanya memakan waktu 10 – 14 hari (sampai serkom dan legalisirnya selesai). Jika 

ada yang bisa mengurus langsung lebih baik. 

 

 

 

  

Contoh gambar pas foto 4x6 latar merah 

Contoh gambar data excel yang harus dilengkapi 



 

 

 

 

Contoh gambar Sertifkat Kompetensi yang sudah jadi 


